
 

Sozialdienst Uri Süd  Gotthardstrasse 99  6472 Erstfeld  Tel. 041 882 01 20 

 

Der Sozialdienst Uri Süd leistet wirtschaftliche und persönliche Sozialhilfe für die Einwohnerin-
nen und Einwohner der Gemeinden Andermatt, Bürglen, Erstfeld, Göschenen, Gurtnellen, Hos-
pental, Realp, Schattdorf, Silenen, Spiringen, Unterschächen und Wassen. 

Per 01.07.2026 oder nach Vereinbarung neu zu besetzen ist die Stelle als 

SachbearbeiterIn Sozialdienst 
(50-80 %-Pensum) 

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen: 

 Erfassen der Daten der unterstützten Personen, Führen digitaler sowie analoger Dossiers 

 Eigenständige Bearbeitung administrativer Prozesse und Unterstützung der Sozialarbeiten-

den 

 Selbständige Führung der Buchhaltung (Debitoren, Kreditoren, Auszahlungen, Budgets) 

 Verantwortung für die Erstellung und Bearbeitung der Monatsabschlüsse 

 Betreuung des Schalters und Telefons, Postverarbeitung und Protokollführung bei Teamsit-

zungen 

 Erstellung und Bearbeitung der Sozialhilfestatistiken 

 Betreuung der Rückerstattungsfälle sowie Verwaltung der Elternbeiträge 

Ihr Profil: 

 Kaufmännische Grundausbildung EFZ oder gleichwertige Ausbildung 

 Berufserfahrung in der öffentlichen Verwaltung von Vorteil 

 Grundkenntnisse in der Buchhaltung, gute MS-Office-Kenntnisse und Erfahrung im Umgang 

mit Fachapplikationen 

 Strukturierte, sorgfältige und selbständige Arbeitsweise 

 Teamfähigkeit und hohe Zuverlässigkeit 

 Empathischer und respektvoller Umgang sowie adressatengerechte Kommunikation 

Wir bieten Ihnen: 

 Abwechslungsreiche und interessante Tätigkeit mit hoher Eigenverantwortung 

 Wertschätzendes, kollegiales Arbeitsklima in einem kleinen und engagierten Team 

 Möglichkeit zur aktiven Mitgestaltung und Raum für gemeinsamen, fachlichen Austausch 

 Zeitgemässe Anstellungsbedingungen und eine unterstützende Arbeitsumgebung 

 

Bei Fragen oder für weitere Auskünfte steht Ihnen Laura Waser, Leiterin Sozialdienst Uri Süd, 

041 882 01 21, gerne zur Verfügung. Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung an Sozi-

aldienst Uri Süd, Laura Waser, Gotthardstrasse 99, Postfach, 6472 Erstfeld oder per E-Mail an 

laura.waser@uri-sued.ch. Eingehende Bewerbungen werden laufend geprüft. 

Erstfeld, 8. April 2026 


